ILMOITUSKANAVAAN TEHDYN ILMOITUKSEN
KASITTELY- JA SELVITYSPROSESSI
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VASTAANOTETUN ILMOITUKSEN KASITTELY -AVAINSEIKAT

Lakisdateisten vaatimusten arviointi

lImoituksen vastaanottamisen jalkeen on arvioitava, onko ilmoitettu asia sellainen, etta kaupungilla on
oikeus selvittaa asiaa. Toimivalta selvittdaa asiaa perustuu lainsaadantéon tai kaupungin tai kolmannen
osapuolen oikeutettuun etuun.

Erityiset henkilotiedot

Seuraavia henkilotietoja pidetaan arkaluonteisina ja niihin sovelletaan erityisia kasittelyehtoja:
henkilotiedot, jotka paljastavat rodun tai etnisen alkuperan, poliittiset mielipiteet, uskonnolliset tai
filosofiset vakaumukset; ammattiliittojen jasenyys; geneettiset tiedot, biometriset tiedot, joita kasitellaan
yksinomaan ihmisen tunnistamiseksi; terveyteen liittyvat tiedot; tiedot henkilon seksuaalisesta elamasta tai
seksuaalisesta suuntautumisesta. Arkaluonteisten tietojen kasittely on kiellettya.

limoituskanavan omistajuus ja tapauksen kasittelyyn ja selvittamiseen liittyvat sisdiset roolit ja vastuut
Tyypillisesti ilmoituskanavatoiminto on organisaatiossa lakiasioiden, compliance-toiminnon,
hallintoasioiden tai riskienhallinnan vastuulla. Vaihtoehtoisesti omistajuus voi olla sisaisella tarkastuksella,
henkiléstdhallinnolla tai turvallisuustoiminnolla. Adnekosken kaupungin osalta luontevin paikka
ilmoituskanavan omistajuudelle olisi hallinto[osasto]. Tapausten kasittelya ja niihin liittyvaa paatoksentekoa
varten tulisi perustaa erillinen, tarpeen mukaan kokoontuva tyéryhma, jolla on toimivaltaa paattaa
mahdollisista toimenpiteista. Tyypillisesti tydryhmassa on lakiasioiden, henkiléstohallinnon ja
taloushallinnon johdon edustus. Kaytannon asioissa ilmoituskanavaa hallinnoivaan palveluntuottajaan voi
pitaa yhteytta tydoryhman nimeama yhteyshenkilo.
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